การจัดรูปแบบรายงาน
1. ตัวพิมพ์
การพิมพ์รายงานเชิงวิชาการให้ใช้ตัวหนังสือสีดำฟอนต์ Angsana new ขนาด 16pt จัดย่อหน้าแบบ Justify เหมือนกันทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษตลอดทั้งรายงาน
2. กระดาษ
กระดาษที่ใช้พิมพ์ให้ใช้กระดาษขาวไม่มีเส้น ขนาดมาตรฐาน A4 ใช้พิมพ์เพียงหน้าเดียว
ไม่หนาและบางเกินไป (70-80 แกรม)
3. การเว้นที่ว่างขอบกระดาษ
 ให้เว้นระยะขอบกระดาษดังนี้
ขอบบน = 1.5 นิ้ว (หน้าทั่ว ๆ ไป)
ขอบล่าง = 1 นิ้ว
ขอบซ้าย = 1.5 นิ้ว
ขอบขวา = 1 นิ้ว
4. การพิมพ์หัวข้อและระดับย่อหน้า

ให้พิมพ์หัวข้อใหญ่สุดชิดซ้ายสุดของ margin โดยหัวข้อในระดับรองลงมาให้ย่อหน้าเข้าไประดับละ 6 ตัวอักษร (ประมาณ 0.5 นิ้ว)
รายงานเรื่อง
หัวข้อใหญ่
Angsana New, 18pt, Bold

******หัวข้อรอง
Angsana New, 16pt, Bold

************หัวข้อย่อย
Angsana New, 16pt, Regular

1. หัวข้อใหญ่
Angsana New, 18pt, Bold

******1.1 หัวข้อรอง
Angsana New, 16pt, Bold

************1.1.1 หัวข้อย่อย
Angsana New, 16pt, Regular

5. การพิมพ์รายการอ้างอิง
รายการอ้างอิงแต่ละรายการ บรรทัดแรกให้พิมพ์ชิดริม และพิมพ์จนจบบรรทัดตามรูปแบบ
ที่กำหนด เมื่อขึ้นบรรทัดใหม่ให้พิมพ์ย่อหน้าเข้าโดยเว้น 8 ตัวอักษร พิมพ์จนจบข้อความและขึ้นรายการอ้างอิงใหม่ด้วยการชิดริม
6. การลำดับเลขหน้า
พิมพ์เลขหน้าไว้ที่มุมบนขวามือของกระดาษ ใช้ตัวเลข 1, 2, 3, … Angsana new ขนาด 16pt โดยพิมพ์ห่างจากริมกระดาษด้านบนและริมกระดาษด้านขวามือด้านละ 1 นิ้ว (ทั้งนี้ให้วัดจากริมกระดาษถึงมุมล่างขวาของเลขหน้านั้นๆ)
ตัวอย่างการจัดย่อหน้าและการลำดับเลขหน้า
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Angsana New, 20pt, Bold
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