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บันทึกข้อความ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
หน่วยงาน       
ที่    




   
       



วันที่
             

เรื่อง    การขอใช้สถานที่อาคารเรียนรวม
เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์บริการการศึกษา



ด้วยข้าพเจ้า








ตำแหน่ง







มีความประสงค์ขอใช้สถานที่         ลานเอนกประสงค์ อาคารเรียนรวม 1                ลานเอนกประสงค์ อาคารเรียนรวม 2  
                                               อื่น ๆ (ยกเว้นห้องเรียน) .................................................................................   
โดยมีวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้
ในวันที่









      เวลา





       น.

ในวันที่









      เวลา





       น.

และยินดีปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใช้สถานที่    ทั้งนี้ หากต้องการรายละเอียดเพิ่มเติมกรุณาติดต่อ










 โทรศัพท์







จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ








       (






)

     


ผู้ขอใช้
ลงชื่อ








       (






)

ตำแหน่ง






   

            (ผู้บังคับบัญชา/ที่ปรึกษาชมรมรับรอง)
แนวปฏิบัติการใช้สถานที่ 
1.  ไม่ส่งเสียงดังรบกวนการเรียนการสอนในห้องเรียน
2.  ดูแลรักษาความสะอาดในระหว่างการจัดกิจกรรม  และต้องไม่ติด ปะ ประกาศบนผนัง เสาปูน โดดเด็ดขาด
3.  หลังสิ้นสุดการจัดกิจกรรม จัดเก็บวัสดุ อุปกรณ์ โต๊ะ-เก้าอี้ บอร์ดนิทรรศการ ป้ายผ้าประชาสัมพันธ์ และอื่นๆ ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย
     ไม่เกิน 1 วัน หลังสิ้นสุดกิจกรรม
4.  หากไม่ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใช้สถานที่จะไม่ได้รับอนุญาตให้ใช้สถานที่ในครั้งต่อไป
หมายเหตุ 
1.  การขอใช้สื่อโสตทัศนูปกรณ์  ติดต่อศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา  งานบริการโสตฯ อาคารเรียนรวม 1  เบอร์โทร 3850
2.  การขอใช้ครุภัณฑ์ โต๊ะขาวเอนกประสงค์ บอร์ดจัดนิทรรศการ ติดต่อส่วนอาคารสถานที่ งานบริการอาคารสถานที่ เบอร์โทร 5204
