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เรื่อง  การขอใช้ห้องเรียนอาคารเรียนรวม

เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์บริการการศึกษา


ด้วยข้าพเจ้า




ตำแหน่ง





มีความประสงค์จะขอใช้ห้องเรียนอาคารเรียนรวม  โดยมีวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้
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ผู้ขอใช้ห้อง
	หัวหน้าสาขา/หัวหน้าหน่วยงาน/
หัวหน้างานกิจกรรม
	คณบดี/
รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
	อธิการบดี

	( อนุญาต
( ไม่อนุญาต
ความเห็น( ถ้ามี )___________________
________________________________
________________________________
    ลงชื่อ____________________________
             ( __________________________ )

   ตำแหน่ง__________________________
         วันที่__________________________
	( อนุญาต
( ไม่อนุญาต
ความเห็น( ถ้ามี )___________________

________________________________

________________________________

    ลงชื่อ____________________________
             ( __________________________ )

   ตำแหน่ง__________________________
         วันที่__________________________
	( อนุญาต
( ไม่อนุญาต
ความเห็น( ถ้ามี )___________________
________________________________
________________________________
  ลงชื่อ____________________________
         (ศาสตราจารย์ ดร.ประสาท  สืบค้า)

     อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี   

         วันที่________________________


หมายเหตุ  หากบันทึกการขอใช้ห้องเรียนมีปัญหาสามารถติต่อได้ที่ โทร.











           **โปรดอ่านรายละเอียดแนวปฏิบัติการขอใช้ห้องเรียนด้านหลัง**
แนวปฏิบัติการขอใช้ห้องเรียน
	กิจกรรม
	การขออนุมัติ

	
	ห้องเรียนปกติ
	ห้องวิทยพัฒน์ (1500ที่นั่ง)

	1. สำหรับการเรียนการสอน/สอบ
    1.1 ในเวลาราชการ
           (จ. – พฤ. เวลา 08.00 – 17.00 น.
            และ ศ. เวลา 08.00 – 15.00 น.)
   1.2 นอกเวลาราชการ
           (จ. – พฤ. หลังเวลา 17.00 น. ,
            ศ. หลังเวลา 15.00 น. และ
            ส. – อา. ทั้งวัน)
	โทรขอห้องได้ที่ฝ่ายตารางสอนฯ/จองผ่าน Web โดยไม่ต้องยื่นบันทึกการขอใช้ห้องเรียน
1. หัวหน้าสาขา
	โทรขอห้องได้ที่ฝ่ายตารางสอนฯ/
จองผ่าน Web โดยไม่ต้องยื่นบันทึกการขอใช้ห้องเรียน

1. หัวหน้าสาขา
2. คณบดี


	2. สำหรับการทำกิจกรรม
    2.1 กิจกรรมชมรมของนักศึกษา
   2.2 กิจกรรมอื่น ๆ
	1. หัวหน้างานกิจกรรม
2. รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
สำนักวิชา
1. หัวหน้าสาขา
2. คณบดี
หน่วยงานอื่น ๆ
1. หัวหน้าหน่วยงาน

	1. หัวหน้างานกิจกรรม
2. รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
3. อธิการบดี
สำนักวิชา
1. หัวหน้าสาขา
2. คณบดี
3. อธิการบดี (กรณีขอยกเว้นค่าใช้จ่าย)

หน่วยงานอื่น ๆ
1. หัวหน้าหน่วยงาน
2. อธิการบดี (กรณีขอยกเว้นค่าใช้จ่าย)



หมายเหตุ  
- กรุณาทำรายการก่อนการใช้ห้องอย่างน้อย 1 วัน


- หากวันที่ทำรายการจองห้องกับวันใช้ห้องเป็นวันเดียวกัน  กรุณาทำรายการก่อนเวลา 15.30 น.


   มิฉะนั้นจะไม่สามารถทำรายการได้  เนื่องจากเจ้าหน้าที่ได้ทำการประสานงานการใช้ห้องเรียน
   ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเรียบร้อยแล้ว
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